Q ASSOCIAGCAO DE OBSTETRICIA
E GINECOLOGIA DO ESTADO
DE SAO PAULO

TUTORIAL DE INSCRICAO NO CONGRESSO

Ultima atualizac&o deste manual: 17 de junho de 2014

e Passol
Acesse o0 link do sistema SGUN (http://sqgun.sogesp.org.br)

e Passo?2
Entre com o CPF e senha do usuario e clique no botdo “Entrar” (Figura A).

FIGURA A

) SG ’ Sistema de Gestao
5 « Unificada

Entre em sua conta

Entrar &

2013 © SGUn - Sistema de Gestao Unificada.

Obs 01: Caso néo se lembre de sua senha, acesse o tutorial de redefinicdo de senha no
link: http://sgun.sogesp.org.br/tutoriais/redefinicao-senha

Obs 02: Se ndo tenha uma conta no sistema, acesse o tutorial para cadastro de usuarios
no link: http://squn.sogesp.orqg.br/tutoriais/cadastro
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e Passo 3
Clique sobre o menu “Eventos” >> “Inscri¢gédo”. (Figura B)

FIGURA B
3 SGUN.
Sistema de Gest&o Unificada - SOGESP
% Home & Home
& Usudrios
Cobrangas Atualizacgo Cadastral
7] Eventos Atualize seus dados periodicamente!

Inscricdo :

-

RMC BROTHERS
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e Passo 4

Nessa tela vocé teréd acesso a lista de eventos. O botdo “Inscrever-se” ficara ativo
(disponivel), sempre que um determinado evento aceitar o tipo de categoria que esta
definido em seu cadastro. Ex: médico, residente, patrocinador, etc. (Figura C)

FIGURA C

5> SGUn H

Evento

Home

# Home > £ Eventos > Inscricdo > Lista

Usuarios

Cobrangas
Bievento Eventos
Inscricdo
XIX Congresso Paulista de Obstetricia e Ginecologia DATA INICIAL DATA FINAL
NA/00 r 201 A
Transamerica Expo Center 04/09/2014 06/09/2014

PO Inscrever-se
Avenida Doutor Mario Vilas Boas Rodrigues, n® 387 - 04757020

Jardim Dom Bosco, S30 Paulo - SP

\
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e Passo 5
Na proxima tela sera possivel atualizar seus dados cadastrais e confirmar as
informacdes para sua inscricdo (Figura D)

FIGURA D

XIX Congresso Paulista de Obstetricia e Ginecologia

# Home > & Eventos > Inscricdo > Cadastro

Usuarios
Cobrangas

Eventos
v Usudrio e Atualizacdo de Dados Pessoais

Inscricdo

w

Prezado Congressista,
Para dar seguimento em sua inscri¢do é preciso estar com seu cadastro completo e atualizado.

Favor confirmar todas as informagdes e desabilitar aquelas que ndo forem obrigatérias, clicando em “Remover esta Informagao”.

Dados Pessoais

CPF, CNPJ ou Passaporte* 22500355802

Nome Rodrigo Medeiros Cruz

5 senhs recentemente, deixe este campo em branco

Senha Unificada SOGESP

E-mail rodrigo.cruz@rmcbrothers.com.br

RG 278739623
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e Passo 6

Clicando no botao “Remover Informacao” sera possivel ignorar o preenchimento do
campo e remover estes dados de seu cadastro (Figura E)

FIGURA E

CEP
Logradouro
Numero
Complemento

Estado

Endere¢o Comercial
CEP
Logradouro
NUmero
Complemento

Estado

04278040

Rua Dona Leopoldina
540

Casa

5

Bairro

Cidade

Bairro

Cidade

v/| Endereco de cobranca

piranga

Adamantina

Endereco de cobranca

Campos marcados com * séo de preenchimento obrigatério.
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e Passo 7

Concluindo a revisao de todos os campos, clique no botdo “Continuar” (Figura F).

FIGURA F

CEP
Logradouro
Numero
Complemento

Estado

Enderego Comercial

-

POWERED BY
RMC BROTHERS.

04278040 v/| Endereco de cobranca

Rua Dona Leopoldina

540 Bairro piranga
Casa
SP v Cidade Adamantina

Atengao! Essa informacdo sera removida

Campos marcados com * séo de preenchimento obrigatério.

Continuar ©
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e Passo 8
Vocé sera redirecionado para area de selecdo de categoria. Sera possivel selecionar
apenas categorias que se enquadram na sua situacdo cadastral atual, os botdes cinza
estardo desativados e servem apenas como referéncia. (Figura G).

FIGURA G

5SGUn £ ]

XIX Congresso Paulista de Obstetricia e Ginecologia

Home

# Home > & Eventos > Inscricdo > Cadastro

Usudrios

Cobrangas

Eventos
v Usudrio v Atualizagdo de Dados Pessoais Pagamento
Inscricdo

AN A A A A A LA LA S A S A RA AN NYN
Pagamento

Atencéo,

Selecione a categoria para fazer sua inscrig3o.

Categoria Até 15/04/2014 Até 31/05/2014 Até 01/09/2014 No Local
Médico associado SOGESP (Adimplente) RS 370,00 R$ 410,00 R$ 480,00 R$ 750,00
Médico ndo associado SOGESP RS 1.100,00 R$ 1.230,00 RS 1.440,00 R$ 2.250,00
Residente 1 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0.00 R$ 0,00 R$ 0,00
Residente 2 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Residente 3 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Académico de Medicina ndo associado SOGESP R$ 185,00 RS 205,00 RS 240,00 R$ 375,00

e Passo9
Selecione sua categoria. (Figura H).

FIGURA H

Médico associado SOGESP (Adimplente) RS 370,00 R$ 410,00 R$ 480,00 R$ 750,00
. Médico ndo associado SOGESP R$ 1.100,00 R$ 1.230,00 RS 1.440,00 R$ 2.250,00

idente 1 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
dente 2 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Residente 3 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Académico de Medicina ndo associado SOGESP R$ 185,00 RS 205,00 R$ 240,00 R$ 375,00

Médico de outra federada da Febrasgo (Adimplentes) RS 370,00 R$ 410,00 R$ 480,00 R$ 750,00
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ASSOCIAGCAO DE OBSTETRICIA
E GINECOLOGIA DO ESTADO
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e Passo 10
Ao selecionar sua categoria sera exibido no final da tela uma area para insercao de
codigo de desconto, se possuir um cédigo (enviado pela SOGESP ou Patrocinador)
preencha e cligue no botao “Validar”. (Figura I).

FIGURA |

Tem Cupom de Desconto?

e Passo 11
Finalizando os passos acima, clique no botao “Inscrever-se” e aguarde o processamento
para efetuar o pagamento de sua inscri¢céo. (Figura J).

FIGURA J

H

Categoria Até 15/04/2014 Até 31/05/2014 Até 01/09/2014 No Local
Médico associado SOGESP (Adimplente) R$ 370,00 R$ 410,00 R$ 480,00 R$ 750,00
0 Médico ndo associado SOGESP R$ 1.100,00 R$ 1.230,00 RS 1.440,00 R$ 2.250,00
Residente 1 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Residente 2 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Residente 3 associado SOGESP (Adimplente) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Académico de Medicina n3o associado SOGESP R$ 185,00 R$ 205,00 R$ 240,00 R$ 375,00
Médico de outra federada da Febrasgo (Adimplentes) R$ 370,00 R$ 410,00 R$ 480,00 R$ 750,00
Residente de outra federada da Febrasgo (Adimplentes) R$ 185,00 R$ 205,00 RS 240,00 R$ 375,00
Fisioterapeuta ndo associado SOGESP R$ 185,00 R$ 205,00 R$ 240,00 R$ 375,00
Enfermeiro(a) ndo associado SOGESP R$ 185,00 R$ 205,00 R$ 240,00 R$ 375,00
Psicdlogo(a) ndo associado SOGESP R$ 185,00 R$ 205,00 R$ 240,00 R$ 375,00
Residente ndo associado SOGESP R$ 555,00 R$ 615,00 R$ 720,00 R$ 1.125,00

Tem Cupom de Desconto?

@© Voltar Inscrever-se
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e Passo 12

Apdés processamento, sera exibida uma janela informando sucesso na inscricdo do
evento, ficando pendente apenas sele¢cdo do método de pagamento. (Figura K).

FIGURA K

CONFIRMACAO

Sua inscricdo foi realizada com sucesso!
Mas esta pendente de um pagamento, selecione abaixo a forma de pagamento.

e Passo 13

Seréo exibidas no final da pagina as op¢des de pagamento disponiveis, selecione a
opcao de sua preferéncia (Figura L)

FIGURA L

Faga hoje o pagamento de sua inscriggo. O valor é de RS 1.440,00

Obs: Ao selecionar boleto verifigue os prazos para desconto de sua inscricgo.

Selecione a Forma de Pagamento

Pagar com Boleto Bancério: ou Pagar com Cartio de Crédito:
I .
o @
WBoleto & 3
A nc BroTHERS
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e Passo 14
Selecionando a opc¢ao de boleto bancério o boleto sera aberto em uma nova janela
(certifique-se que bloqueadores de popup estdo desativados). Clicando na opcéo cartdo
de crédito serdo exibidos os campos para preenchimento (Figura M).

FIGURA M

H

aca NoJe O pagamento de sua INscricao. O valor € ae K3 1.440,00

Obs: Ao selecionar boleto verifique os prazos para desconto de sua inscri¢do

Selecione a Forma de Pagamento

Pagar com Boleto Bancario: ou Pagar com Cart3o de Crédito:

()
Boleto'

Preencha os dados do Cartao

Bandeira do Cartdo v Data dacimento =]
Nome do Portador
NUmero do Cartdo

Codigo de Seguranca do Cartdo
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ASSOCIAGCAO DE OBSTETRICIA
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Passo 15
Apbs preencher os dados do cartdo de crédito, clique no botdo “Confirmar Pagamento”
(Figura N).

FIGURA N

H

aga Noje 0 pagamento de sua INscricao. O valor € de RS 1.440,UU

Obs: Ao selecionar boleto verifique os prazos para desconto de sua inscricdo

Selecione a Forma de Pagamento

Pagar com Boleto Bancario: ou Pagar com Cartdo de Crédito:
Il e @
visa_ &
Boleto'

Preencha os dados do Cartao

Bandeira do Cartdo v Data de Vencimento =]
Nome do Portador
NUmero do Cartdo

Codigo de Seguranca do Cartdo

Confirmar_Pagamento

Obs: Apenas pagamentos com cartao de crédito sdo confirmados na hora, pagamentos
com boleto bancario podem demorar até 48 horas para ser confirmados.

n

Copyright 2014 © - Todos os Direitos Reservados
Sistema SGUN (Inscrigdo no Congresso)



ASSOCIAGCAO DE OBSTETRICIA
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e Passo 16
Finalizando o pagamento, vocé serd redirecionado para listagem e o botéo
“Inscrever-se” estara marcado como “Pago” (Figura O), caso tenha pago via boleto
bancario, até que a confirmacdo do pagamento seja realizada, o botdo “Inscrever-se”
serd marcado como “Pagamento” (Figura P).

FIGURA O

H

Evento

# Home > & Eventos > Inscrigio > Lista

& Usuérios

(€ e: ‘

i Eventos Eventos
Inscricdo

XIX Congresso Paulista de Obstetricia e Ginecologia DATAINICIAL

Transamerica Expo Center
Avenida Doutor Mario Vilas Boas Rodrigues, n® 387 - 04757020
Jardim Dom Bosco, Sao Paulo - SP

Pago

FIGURA P

H

Evento

# Home > & Eventos > Inscrigio > Lista

& Usuérios
Cobrangas ‘
i Eventos Eventos
Inscricdo
XIX Congresso Paulista de Obstetricia e Ginecologia DATAINICIAL
Transamerica Expo Center 04/09/2014 4

Avenida Doutor Mario Vilas Boas Rodrigues, n® 387 - 04757020
Jardim Dom Bosco, Sao Paulo - SP

Duvidas?
Em caso de duvidas em algum procedimento contate a SOGESP:

Telefone: 11 3884 7100
E-mails: contato@sogesp.org.br ou sogesp@sogesp.org.br
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